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Access 2013
Guía práctica para el usuario: gestione información de la manera más productiva.

“Planificar la estructura de la base de datos ayuda a ahorrar tiempo y trabajo, dos elementos muy valiosos a
la hora de buscar y generar información.”
Microsoft Access 2013 es una de las herramientas más eficientes para organizar información, relacionar gran
cantidad de datos y obtener información clave para la toma de decisiones.

Formularios: Aprenderemos a crear otro elemento importante de una base de datos: los formularios. Gracias
a su formato, permiten visualizar y presentar los datos almacenados en tablas o consultas de forma atractiva,
ya que, si bien la función principal de Access es manejar información, la manera en que la presentemos es
fundamental, para obtener de ella su máximo provecho. También veremos como personalizar el contenido y
la presentación de los formularios. Access brinda la posibilidad de modificar el diseño de cada elemento que
los componen e incluso permite agregar o quitar campos y cambiar la apariencia de los controles.
Realizaremos este proceso de manera sencilla gracias a la cinta de opciones, que posee todas las
herramientas necesarias para hacerlo.

Nivel de usuario: Básico / Intermedio

Categoría: Microsoft / Access

RedUsers es la editorial de libros de informática y computación más importante del idioma español. Sus
manuales pueden leerse tanto impresos como en PC y dispositivos portátiles.
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